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K¥ nang ung dung Al trong
cong viec - Nganh Tu phap




OOOOOOOOOOO

Muc tieu khoa hoc

Trang bi ky nang ung Chuan hoéa cach viét Thuc hanh theo tinh
dung Al vao cong viéc tu prompt an toan va hiéu huéng déc thu co quan
phap qua



OOOOOOOOOOO

Poi tuong va yéu cau dau vao

R

Can bo phong tu phap, phap Str dung may tinh van Tuan thu bao mat va an
ché, hanh chinh phong co ban toan du liéu



OOOOOOOOOOO

Nguyén tac an toan di liéu

Phan loai dir liéu truéc khi Khéng dung dir liéu nhay Ghi nhat ky truy vét va
dua vao Al cam khi chua uy quyén kiém soat truy cap



NET YOUR WO RK

IPMAGCH
Alla g1

Pinh nghia Al va pham vi ap dung trong tu phap

Loai hinh: hoc mady, hoc sau, x(r ly ngdn ng{t tu nhién, thi giac
may tinh, sinh n6i dung

Xu hudéng: da phuong thire, mo hinh gon chay tai chg, trg ly tac
vy, mo6 hinh mé& va mo hinh thuong mai

Ky thuat: tinh chinh theo mién, gan quy tac, truy xuat nguén tri
thirc nGi bo

Uu tién an toan dir liéu, ki€m ching, truy vét trong moi trudng
hop




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

ChatGPT la gi

© © chareet 2@ | Ngudn goc: dong mo hinh GPT phat trién tir nén tang hoc sau

Divorce-Settlement-Agreement-Te...

v ~r . . DN ~r ~ 2> ~ ~ P e
Cac moc: giai doan tién huan luyén, md rong quy mo, toi uu doi
summarize the document
thoai va céng cu
@  The document is a Divorce Settlement Agreement template outlining the terms and
conditions agreed upon by both parties (referred to as the "Husband" and "Wife"). The key

sedice g irbmaribdule ChatGPT ho tro: soan thao, tdm tat, tra cru theo ngir canh,
1. Parties Involved: The agreement is between the Husband and the Wife, with spaces to B
fill in their names and addresses. p h é n t|,Ch Vé n ba n

2. Purpose: The agreement is intended to finalize the settlement of their rights and

obligations concerning their divorce.
L

. oues : . Hién tai: da phuong thire, xd Iy tai liéu, tich hop cong cu vén
ssagie ChatGP phong

Tuong lai: tro ly cht déng theo tac vu, mé hinh nhd chuyén sau,
tich hop séu quy trinh



OOOOOOOOOOO

Kha nang chinh cua Al trong tu phap

Soan thao, ra soat, tom tat Tra cru va téng hop can cu Tao lich, bién ban, bao cédo
van ban phéap ly chuan hoa



OOOOOOOOOOO

Gi61 han va rui ro khi dung Al

C6 thé tao 4o giac noi Thién vi di liéu va hiéu Rui ro bdo mat néu nhap
dung, sai nguén nham ngir canh d@ liéu nhay cam



OOOOOOOOOOO

Xu huong ung dung Al trong quan ly nha nudc

Chuan hoéa biéu mau va quy
HO tro tra citu quy dinh trinh noi b
Nang hiéu suat xu ly ho so nhanh va chinh xac
va bao cao



OOOOOOOOOOO

Chinh sach va dinh huéng Al ta1 Viét Nam

Tuan tha quy dinh dit lifuca  Khuyén khich d6i méi gan Lua chon cong cu dap ing
nhan an toan quan tri



Ung dung tiéu biéu: soan
thao van ban

Khung dan y theo thé thirc
Gilr thuat nglr phap ly chinh xac

Ki€m tra can cu va trich dan nguén
Vi du prompt

Ra soat du thao: liét ké 16i thé thirc theo danh sach kiém 10 muc
Néu méau thuan noéi dung theo diéu khoan va dé xuat stra

Chi liét ké 16i trong yéu kém can cur



OOOOOOOOOOO

Ung dung tiéu biéu: ra soat va téom tat

Phat hién |6i thé thac, mau thuan
Tém tat trong tam, logic

Canh bdo rui ro va ngoai lé
Vi du prompt
Sinh dan y bao cdo dé an theo muc: béi canh, co sé phap ly, tac dong, kién nghi

Chén bang chi tiéu dit liéu can thu thap
Gidi han mot trang dany



OOOOOOOOOOO

Ung dung tiéu biéu: xay dung bao cdo dé an

 Thu thap di liéu theo chi tiéu
« Sinh ndi dung thuyét minh c6 cén ctr

Phu luc, bang biéu, két luan
Vi du prompt
 Tra ctru van ban hop nhat vé cha dé cu thé trong giai doan xac dinh

« Liét ké s6 hiéu, ngay hiéu luc, lién két nguon chinh thong
Canh bao néu coé phién ban mdi hon



OOOOOOOOOOO

Ung dung tiéu biéu: tra ciru van ban phap luat

Xac dinh tlr khda va pham vi van ban
« DOoi chiéu ban hgp nhat va cap nhat

Ghi rd nguoén va so hiéu van ban
Vi du prompt

Tao checklist s&r dung cé trach nhiém cho phong tu phap
Phan nhom: dit liéu cé nhan, ban quyén, trung lap

Kém budc kiém chirng bat budc



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Tén trong ban quyén

Kiém chirng bdi con ngudi

Trung lap & khach quan

Minh bach muc tiéu & cach
dung

Nguyén tac st dung c6 trach nhiém

Trung lap, khach quan, ton trong ban quyén
Minh bach muc tiéu va cach dung
Ludn co6 budc kiém chirng con nguai



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Prompt la gi?

Cau lénh mé ta,
nhiém vu va boi
canh

L. . Tiéu chi danh gia
Xac dinh dau vao, két qua J

dau ra mong muodn



OOOOOOOOOOO

@

Muc tiéu Rang budc Pinh dang Kiém tra

Cau truc prompt moé ta nhiém vu

Muc tiéu cu thé va rang budc
Dinh dang két qua mong muén
Ki€ém tra nhanh trude khi chay



PMAG

Muc tiéu

Paura Nhiém vu

o

Mau prompt mo ta nhiém vu

Muc tiéu néu rd yéu cau
Ng{ canh gan véi nghiép vu
Dau ra dang gach dau dong



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Chi dinh vai tro Ngit canh r6 rang Cau van ngan gon

7N\
\

Pham vi nhiém vu Glong van trung lap

Cau truc prompt theo vai tro

Chi dinh vai tro phu hop béi canh
Pham vi nhiém vu rd rang
Giong van trung lap, ngan gon



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vai tro Kiém tra

Can cu Trinh bay

Mau prompt theo vai tro

Vai tro co van phap luat ndi bo
Yéu cau vién dan cén cu cu thé
Trinh bay chuan thé thic



OOOOOOOOOOO

Cau truc prompt phan tich
va tom tat

Chia nhé van dé theo Gilr thuat ngit phap ly
tiéu chi chuan

Néu gidi han va canh bao




F0

Mau prompt phan tich va tom tat

Tém tat ba luan diém Liét ké can cir va so6 hiéu Néu rai ro va khuyén nghi
chinh



Thém ngir canh va rang budc

Moc thoi gian va tham Pham vi hiéu luc van
quyén ban

binh dang bang hoac dan y

Prompt chua tot Prompt tot

«  Tom tat van ban nay «  Tém tat ba luan diém chinh,

+  Viét cang nhanh cang t6t gitr thuat nglr goc, kem s6 hiéu
van ban

Gidi han 150 ttr, thém danh
sach can ci va canh bao ngoai
lé



Chi tiéu chat luong dau ra

bung pham vi va muc Can cu ro rang, trich
tiéu dan nguon

Dé doc, c6 thé truy vét

Prompt chua tot Prompt tot
Stra doan nay cho hay hon «  Stra doan van theo thé thirc
Pirng thay ddi nhigu hanh chinh, giong trung lap,
gilr so liéu

Dua bang ki€m ndm muc:
chinh t3, thuat ngtt, can cu,
mach lac, do dai



Ky thuat kiém ching va doi
chiéu

So sanh nhiéu nguon Kiém tra ngay ban
chinh thong hanh, hiéu luc

Ra soat thuat nglr va thé thuc

Prompt chua tot Prompt tot
Phan tich ho so chi tiét cé dir « MO0 phong dit liéu, an danh
liéu cé nhan thong tin nhay cam, chi dua

Dan toan bd ndi dung hd so trich yéu can thiét

vao day *  Yéu cau xda dir liéu tam sau
khi sinh két qua, luu vét thao
tac




OOOOOOOOOOO

Loi thuong gap khi dung
ChatGPT

Yéu cau ma ho, thiéu Khong néu tiéu chi
boi canh kiém tra

Sao chép ma khong déi chiéu




Cach khac phuc loi thuong
gap

Chuan héa mau prompt B4 sung vi du va rang
theo nhiém vu budc

Bat budc budc kiém ching




Prompt an toan du lieu

Loai bo dit liéu ca An danh héa hoac mo
nhan trudc khi nhap phong dit liéu

Khong dan nguyén van ho so mat

Prompt chua tot Prompt tot
Soan théng bao cho nhanh + Soan thong bao hanh chinh

hiéu luc, lién hé
Tra két qua dang dan y nam
muc, ngan gon 200 tir




Prompt truy vét va trich dan

Yéu cau liét ké nguon Ghi s6 hiéu va duong
tham khao dan chinh théng

Luu vét 1an chay va phién ban

Prompt chua tot Prompt tot
Viét cong van tra |oi + Viét cong van tra |oi cong dan,
Ty y diing ngudn nao néu can c, trich so hiéu, giong

trang trong

Gidi han 250 ttr, cudi van co
phan lién hé




B6 prompt mau cho phong
Tu phap

Soan théng bao hanh Ra soat quyét dinh xu
chinh phat

Tom tat van ban QPPL lién quan




B6 prompt mau cho phong
Tu phap (tt.)

Dan y bao cao tham Cong van tra 1oi céng
dinh dan

Tra ctru van ban hop nhat




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Ké hoach cong tac tuan

Budc 1. Xac dinh muc tiéu
Budc 2. Liét ké nhiém vu
Budc 3. Phan céng, moc thai gian

Tiéu chi 1: bung trong tam Tiéu chi 2: Kha thi va c6 méc

Tiéu chi 3: Theo déi dugc tién do




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Ké hoach cong tac tuan

Mau prompt khéi dau

Muc tiéu néu rd: ké hoach cong tac tuan
Ng(r canh co quan tu phap cap xa hoac sa
Dau ra dang dan y ba muc, cé can cu

Gigi han do dai, ghi s6 hiéu van ban khi co

Pau vao Két qua mong doi
Muc tiéu cu thé +  Bdo cdo téng hop ngan
Bang dau vao mau « Danh sach nhiém vu

Lich va méc

Tiéu chi chap nhan

Danh sach cong viéc
MaGc thoi gian rd
Phan cong ngudi phu trach

Bi€u d6 tién do



Bao cdo tong hop

Budc 1. Khung muc luc

Budc 2. Téng hop s6 liéu

Budc 3. Két luan ngan gon

Tiéu chi 1: SO liéu chinh xac Tiéu chi 2: Can cu day du

Tiéu chi 3: Trinh bay 16 rang




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Bao cdo tong hop
Mau prompt khai dau

Muc tiéu néu rd: béo cédo tong hop
Ng(r canh co quan tu phap cap xa hoac sad
Dau ra dang dan y ba muc, c6 cén clr

Gigi han do dai, ghi s6 hiéu van ban khi co

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Pé bai bao céo *  Muc luc chuan +  Bang muc luc mau
Nguon so liéu + Bangso liéu + Bang chi tiéu

Chi tiéu can co + Kétluanro +  Két luan minh hoa



PMAG
Du thao y kién chuyén moén

Budc 1. Tiép nhan yéu cau
Budc 2. Tra ciu can cu
Budc 3. Soandan 'y

Tiéu chi 1: Luan diém rd Tiéu chi 2: Cé can cu

Tiéu chi 3: Ngon ngtr trung lap




PMAG

Vi du minh hoa - Du thao vy kién chuyén mon

Mau prompt khai dau

Muc tiéu néu ré: du thdo y kién chuyén mén
Ng(r canh co quan tu phap cap huyén hoac sd
Dau ra dang dan y ba muc, c6 cén clr

Gigi han do dai, ghi s6 hiéu van ban khi co

Pau vao Két qua mong doi
Van ban yéu cau - Dany theo muc
Tl khoa tra clru « Bang can cu

Céc céan cu chinh «  Doan kién nghi

Tiéu chi chap nhan
Vidu dany ba muc
Bang can c&r mau

Doan kién nghi ngan



Lich cong tac va nhac viéc

Budc 1. Tao cong viéc

Budc 2. Thiét 1ap nhéac

Tien et Cnrprsepet o
Fovk 2 Dty e Pt
e

Truage o
i TAT

et Budc 3. Theo doi hoan thanh

ot Fonsey &
Ean e
Thetrr

Tiéu chi 1: Khong bé sét Tiéu chi 2: bung han

Tiéu chi 3: C6 nguoi chiu trach nhiém



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Lich cong tac va nhac viéc
Mau prompt khai dau

Muc tiéu néu ro: lich cong tac va nhac viéc
Ng(r canh co quan tu phap cap xa hoac sad
Dau ra dang dan y ba muc, c6 cén clr

Gigi han do dai, ghi s6 hiéu van ban khi co

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Danh séch viéc - Bang lich + Anh chup b& cuc bang lich
Ngay gio « Danh séach viéc « Mau danh séch viéc

Ngudi phu trach «  Maoc kiém tra «  Mac kiém tra minh hoa



Chuong trinh va tai lieu hop

Budc 3. Tao danh muc hoat dong
Budc 2. Chuan bi tai liéu
Budc 1. Lap ké hoach

Tiéu chi 1: Bam muc tiéu Tiéu chi 2: Tai liéu san sang Tiéu chi 3: Phan cong ro



Vi du minh hoa - Chuong trinh va

ta1 lieu hop
Mau prompt khai dau

* Muc tiéu néu rd: chuong trinh va tai liéu hop

Ng(r canh co quan tu phap cap xa hodc sé

Dau ra dang dan y ba muc, c6 cén cir

Gidgi han do dai, ghi s6 hiéu van ban khi co

Pau vao Két qua mong doi
Muc tiéu hop + Agenda theo muc
Tai liéu can thiét «  Danh muc tai liéu
Danh sach ngudi +  Bang hanh dong

tham du

Tiéu chi chap nhan

Ma&u agenda 5 muc
Danh muc tai liéu chuén

Bang hanh déng ba cot



PMAGC
Tom tat van ban phap luat

Budc 1. Chon pham vi

o Budc 2. Gitr thuat ngu

Budc 3. Liét ké can cu
74

Tiéu chi 2: Khong sai thuat

Tiéu chi 1: bung pham vi
ngu

Tiéu chi 3: C6 s6 hiéu




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Tém tat van
ban phap luat

Mau prompt khéi dau

= Muc tiéu néu ro: tém tat van ban phap luat

* Ngir canh co quan tu phap cap xa hoéc sé

~ Dau ra dang dany ba muc, cé cén cur

= Gidi han do6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
S0 hiéu, tén van ban +  Baluan diém chinh «  Bantém tat 3 muc
Pham vi tom tat « Danh séach céan ctr « Danh séach s6 hiéu

Thuat ngir can gilr «  Phu luc tir viét tat - Bang thuat ngir




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Tra ciru van ban hop nhat
1%- Budc 1. Chon chu deé
g] [g Budc 2. Loc theo hiéu luc

2 Budc 3. boi chiéu phién ban

Tiéu chi 1: Nguén chinh Tiéu chi 2: Phién ban méi
thong

Tiéu chi 3: Co trich dan




076 pay; 2019

08 prey 2013

008 puwy 2012

0318 pasy 2013

Vi du minh hoa - Tra ctru van ban

hop nhat

Mau prompt khai dau

* Muc tiéu néu ro: tra ctru van ban hgp nhat
~ Ngir canh co quan tu phap cap xa hoac sé
~ Pauradang dany ba muc, cé can cir

~ Gidi han dé dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi
+  Tlrkhoéa chu dé +  Danh sach van ban

« Khoang thdai gian «  M0c hiéu luc

+ Ngubn tra clru +  Lién két tham khao

Tiéu chi chap nhan

«  Bang danh sach van ban

«  Cot hiéu luc

+  Cotlién két



PMAG
~ V4 v ? AN 2 =
Phan tich van ban va rui ro
% Budc 1. Tiéu chi phan tich
A Budc 2. Phat hién mau thuan
o Budc 3. beé xuat xu ly
Tiéu chi 1: Co can cut Tiéu chi 2: RO muc anh

hudng

Tiéu chi 3: bé xuat kha thi




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Phan tich van
ban va rui ro
Mau prompt khéi dau

Muc tiéu néu ré: phan tich van ban va rui ro
* Ngir canh co quan tu phap cap xa hoéc sé

~ Dau ra dang dany ba muc, cé cén cur

Gigi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Van ban can phantich - Bang danh gia + Bang danh gia ba cot
Tiéu chi cu thé « Danh sach mauthuan - Vidu mau thuan

Bang ghi chu «  Phuong an xtr ly - Déxuatxuxly




%
1R
&

Soan thong bao hanh chinh

g Buéc 1. Tiéu dé, can cu
D@; Budc 2. Noi dung chinh
1 Budc 3. Hiéu luc, lién hé

Tiéu chi 1: Thé thirc ding Tiéu chi 2: Ngan gon

Tiéu chi 3: Dé hiéu



IPMAGCH

Vi du minh hoa - Soan thong bao
hanh chinh

Mau prompt khéi dau

* Muc tiéu néu ro: soan thong bao hanh chinh

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Tén co quan + Khung van ban «  MA&u khung vén ban
Van dé thong bao + Badoan néi dung + Noi dung ba doan

Mac hiéu luc + Cudivan lién hé +  Lién hé chuan




Ra soat quyeét dinh xu phat
El Budc 1. Doi chiéu cén cu
v Budc 2. Kiém tra thé thic

v} Budc 3. Phat hién 16i

Tiéu chi 1: Khong bo sot Tiéu chi 2: C6 bang chiing

Tiéu chi 3: bé xuat stra




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Ra soat quyét
dinh xt phat

Mau prompt khéi dau

~ Muc tiéu néu ro: ra soat quyét dinh x& phat

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
S6 hiéu quyét dinh +  Bang kiém thé thirc «  Bang kiém 10 muc
Can ctr ap dung + Danh sach 16i «  Mau l6i thuong gap

Pham vi xt&r phat - Deéxuatslra +  Deé xuat stra ngan




IPMAGCH

Dan y bao cédo tham dinh

01 02

Budc 1. Muc tiéu tham dinh  Budc 2. Tiéu chi va pham vi

03

Budc 3. Két luan, kién nghi

Tiéu chi 1: Logic chat che Tiéu chi 2: Bam tiéu chi

Tiéu chi 3: C6 dur liéu




IPMAGCH

Vi du minh hoa - Dan y bao cao
tham dinh

Mau prompt khéi dau

* Muc tiéu néu rd: dan y bao cao tham dinh

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

Dau ra dang dan y ba muc, cé cén ci

Gidi han do dai, ghi sé hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Pham vi déi tuong * Muc luc ba cap *  Muc luc minh hoa
Tiéu chi thdm dinh - Bang tiéu chi - Bang tiéu chi mau

Nguon di liéu K&t luan ngén + K&t luan mot doan




Cong van tra 1oi cong dan
01 02

Budc 1. Tiép nhan, phan loai Budc 2. Tra cltu can cu

03

Budc 3. Soan tra 1oi

Tiéu chi 1: Pung tham Tiéu chi 2: Can cu 1o
quyeén

Tiéu chi 3: Lich su



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Cong van tra 1oi
cong dan

Mau prompt khéi dau

~ Muc tiéu néu ré: Céng van tra 16i cong dan

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Théng tin yéu cau «  B6 cuc ba phan « Ma&ubd cuc
Cén c chinh «  DPoan vién dan +  Vién dan chuan

Thai han tra 10i «  Kétluanrd « K&t luan minh bach




Bién ban cudc hop td soan thao

01 02
Budc 1. Thong tin cudc hop Budc 2. Y chinh theo muc
03

Budc 3. Action items

Tiéu chi 1: bt nodi dung Tiéu chi 2: RO trach nhiém

Tiéu chi 3: Theo doi dugc




PMAG
Vi du minh hoa - Bién ban cudc

hop to0 soan thao
Mau prompt khéi dau

~ Muc tiéu néu rd: Bién ban cudc hop 16 soan thao

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi  Tiéu chi chap nhan
Thai gian, dia diém +  Khung bién ban «  MA&u khung bién ban
Noi dung trao dai +  Danh mucy chinh +  Ychinh 5muc

Phan coéng sau hop «  Bang hanh dong «  Bang hanh dong ba cot




Danh muc ho so vu viéc

01 02
Budc 1. bat tén, ma hoa Budc 2. Cau truc thu muc
03

Budc 3. Quyén truy cap

Tiéu chi 1: Dé tim Tiéu chi 2: Khéng trung

Tiéu chi 3: Bao mat



PMAGCH
Vi du minh hoa - Danh muc ho so
VU VI1ec
Mau prompt khéi dau

*  Muc tiéu néu ré: Danh muc hé so vu viéc

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi  Tiéu chi chap nhan
Quy udc tén « Caythumuc + Cay thu muc minh hoa
Ma hé so + Bang metadata +  Bang metadata mau

Vai tro truy cap * Quyén nhém «  Phan quyén vai tro




IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Phiéu kiém tra phap ly hop dong

01 02
Budc 1. biéu khoan chinh Budc 2. Rui ro tuan thu
03

Budc 3. bé xuat diéu chinh

Tiéu chi 1: Khong sét diéu Tiéu chi 2: Rui ro 16
khoan

Tiéu chi 3: Khuyén nghi chinh xac




PMAG

Vi du minh hoa - Phiéu kiém tra
phap ly hop dong

Mau prompt khéi dau

* Muc tiéu néu ré: Phiéu kiém tra phap ly hop déng

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Danh muc diéu khoan  + Bang kiém theo muc «  Bang kiém 12 muc
Quy dinh lién quan +  Ghichdriiro + Mau ghichu

Rui ro phét sinh «  Khuyén nghi «  Khuyén nghi cu thé




OOOOOOOOOOO

Ké hoach tong dat van ban

Budc 3. Theo doi xac nhan
Budc 2. Kénh tong dat
Budc 1. Danh sach doi tuong

Tiéu chi 1: Pung déi tuong Tiéu chi 2: bung han Tiéu chi 3: C6 bang chiing



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Vi du minh hoa - Ké hoach tong
dat van ban
Mau prompt khéi dau

~ Muc tiéu néu ro: K& hoach tdong dat van ban

~ Ngit canh co quan tu phap cap xa hoac s&

~ Daura dang dany ba muc, cé can ci

~ Gidi han d6 dai, ghi s6 hiéu van ban khi cé

Pau vao Két qua mong doi Tiéu chi chap nhan
Doi twong nhan «  Bang phan bo +  Bang phan b6 minh hoa
Kénh gtri «  Theo ddi phan hoi «  COt phan hoi

Thoi han « Tailiéu chirng minh *  Muc chirng minh




OOOOOOOOOOO

Thuc hanh tu chon theo cong viec that

01 02

Chon nhiém vu va pham vi Soan prompt khung ba phan
03 04

Chay thi va hiéu chinh Doi chiéu tiéu chi chap nhan
05 06

Bao cao két qua ngan gon Rut kinh nghiém va cai tién



Notion Al - chuc nang va luu y

Soan thao va ghi chép Mau tai liéu chuan Chia sé trong nhém
nhanh

Phan quyén truy cap Luu vét thay déi




OOOOOOOOOOO

Notion Al - quy trinh tich hop

« Tao workspace

 Thiét 1ap cau truc thu muc
* Quy udc dat tén

 Két noi dir liéu mau

« Huéng dan sir dung



OOOOOOOOOOO

Google Gemini - chirc nang va luu y

Tra ctu va sinh noi dung Tich hop hé sinh thai Kiém chirng nguén

I — e T e

Tuy chon quyén riéng tu Gidi han can luu y



OOOOOOOOOOO

Copilot Microsoft 365 - chttc nangvaluuy

Word Excel PowerPoint Email va lich Goi y trong cudc hop

Tich hop tai liéu noéi bo Chinh sach an toan



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Tich hop Google Sheets va ChatGPT

Chuan bi dit liéu

5 Ham goi API noi bo
;  Khuén mau bao céo
4 Kiém tra chat luong

Chia sé két qua



OOOOOOOOOOO

Chon cong cu phu hop trong co quan

Yéu cau tuan thu Kha ndng quan tri Téng chi phi sé hitu

Pao tao nguoi dung Ho6 tro ky thuat



OOOOOOOOOOO

Khai niem tro ly Al
<Z] Vai tro theo nhiém vu

L5 Nguén dir liéu an toan

LF  Ranh gidi trach nhiém

2n Gidi han va canh bao

3 Tléuchidanh gia



OOOOOOOOOOO

Thiét ké tro 1y soan thao

01 02 03
Muc tiéu va pham vi Huéng dan chuan thé thic Kho mau van ban
04 05

Quy trinh kiém ching Ban giao van hanh



OOOOOOOOOOO

Thiét ke trg ly tra ciru phap luat

Nguon dit liéu chinh thong | Tu khéa va bo loc | Trich dan bat budc

| Canh bao phién ban I Luu vét truy van



IPMAGCH

NET YOUR WO RK

Thiét ké trg ly tham dinh phap ly

Khung tiéu chi thdm dinh

Bang doi chiéu can cw

2
5 Nhan dién rui ro
: Mau két luan

Theo d6i khuyén nghi



Thiét ké thu ky s6 phong tu phap

e

Lich va nhac viéc Téng hop nodi dung hop Theo déi dau viéc

Phan quyén Bao cdo dinh ky



OOOOOOOOOOO

Thiét ké tro ly nhém va phan quyén

Kénh phoi hop

1

Vai tro thanh vién

Ra

Quy tac chia sé

=

banh gia hang quy
9@ Nhat ky st dung



OOOOOOOOOOO

Tiéu chi danh gia tro 1y

1 Tiét kiém thoi gian

2 Chat luong dau ra

3 Mtc chap nhan

4 An toan dit liéu

5 Kha nang ma rong



OOOOOOOOOOO

Tong két khoa hoc

Piém chinh: prompt an toan, kiém ching, truy vét

Bo mau theo nghiép vu tu phap







